
Panduan Unggah Proposal
KKN-PPM UGM

Tahun 2024

DPKM UGM



• Pengusulan dilakukan oleh Dosen melalui akun
SIMASTER dosen

• Dimohon tidak memberikan informasi username
dan password akun SSO SIMASTER Bapak/Ibu
Dosen kepada mahasiswa karena rawan terjadi
penyalahgunaan wewenang

• Login ke https://simaster.ugm.ac.id kemudian pilih
menu [KKN], selanjutnya klik submenu [Pengusul
Tema]

Pengantar

https://simaster.ugm.ac.id/


Menu [KKN] → Klik Tahapan [2. Pemilihan Tema & Lokasi]



Tahapan [2. Pemilihan Tema & Lokasi]

Klik bagian ini 
untuk memilih 
periode dan 
lokasi KKN yang 
diinginkan



Tampilan [Pilih Tema Lokasi KKN]

1. Pilih periode

2. Pilih Provinsi + 
Kabupaten + Kecamatan

3. Klik tampilkan



Tampilan [Pilih Tema Lokasi KKN]

Maka akan muncul tema-tema yang 
diusulkan di kecamatan tersebut. 
Pilihan lokasi desa untuk satu 
proposal minimal 2 (dua) desa.

Nama Dosen lain yang 
mengusulkan + Nama desa 
yang sudah dipilih dosen 
tersebut.

Klik “Detail” untuk melihat laporan-
laporan KKN-PPM UGM periode 
sebelumnya

Klik pilih untuk memilih 
lokasi ini sebagai proposal



Tampilan file laporan 
KKN-PPM UGM periode 
yang sebelumnya

Jika klik tombol “Detail”, pengusul akan dibawa ke halaman 
laporan KKN periode sebelumnya



Dosen dapat memilih desa calon lokasi KKN,
minimal 2 (dua) desa untuk setiap unit/proposal



Tampilan akhir langkah
[2. Pemilihan Tema & Lokasi]

Klik simpan



Tahapan
[3. Pemilihan Mitra Pengusul]



Tahapan
[4. Pemilihan Anggota Tema]

Klik “+” untuk menambah 
mahasiswa anggota pengusul 
proposal (maksimal 8 mahasiswa)

Mahasiswa yang sudah dipanggil dan dipilih untuk diusulkan sebagai anggota 
pengusul proposal oleh Dosen ketua, tetapi tidak merespon (tidak 
menjawab/menyetujui) atau memilih jawaban “Tidak”, maka selanjutnya 
mahasiswa yang bersangkutan akan berstatus sebagai mahasiswa biasa. 
Apabila mahasiswa yang bersangkutan masih berminat ke lokasi tersebut, maka 
mahasiswa wajib melakukan peminatan lokasi KKN seperti mahasiswa biasa (tidak 
perlu menjadi pengusul lagi).



Tahapan
[4. Pemilihan Anggota Tema]

Aktifkan [Delegasi Proposal] 
menjadi [YA] pada mahasiswa 
yang dipilih untuk membantu 
Bapak/Ibu DPL dalam melengkapi 
pengisian proposal pada Tahapan 

[5. Proposal]

Mahasiswa dapat mengakses halaman yang tampil pada Tahapan [5. Proposal] 
di menu [Pengajaran] > [KKN] > [Proposal Usulan]



Tahapan [5. Proposal]

• Catatan untuk Tahapan 5 dan seterusnya, untuk menghindari terjadinya error
pada saat pengisian data di SIMASTER, dimohon lakukan copy dan paste
tulisan dari aplikasi Microsoft Word ke notepad (format .txt) atau sejenisnya,
kemudian dari notepad di-copy-paste ke dalam isian form yang telah
disediakan.



Tahapan [5. Proposal]

5.1. Mengisi Ringkasan



5.2. Mengisi Pendahuluan



5.3. Mengisi Metode



5.4. Menyimpan Lokasi



5.5. Mengisi Luaran



5.6. Mengisi Daftar Pustaka



5.7.a. Mengisi Deskripsi Progam

Klik “tambah”



5.7.b. Hasil Isian Deskripsi Program



5.8. Mengisi Monitoring, Evaluasi dan Target Capaian



5.9. Mengisi jadwal KKN 



5.10. Mengisi Biaya Kegiatan



5.11. Klaim Aktivitas DPL

Jika belum ada data, maka klaim 
data dapat ditambahkan oleh DPL 
melalui akun SIMASTER dengan 
mengakses menu [Pengabdian]



Tahapan telah selesai, Proses selanjutnya adalah menunggu
informasi jadwal presentasi proposal. Sampai pada tahap ini
tidak diperlukan download/tanda tangan pengesahan dari

pimpinan fakultas.



Tahapan 6 dilakukan setelah ada pengumuman hasil
seleksi proposal yang lolos



TERIMA KASIH
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