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Tahun 2019
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Submit Proposal Online sampai
dengan 25 Februari Jam 23.55 WIB 
melalui simaster.ugm.ac.id Dosen

Penyerahan Hardcopy (Jilid kertas BC 
atau Buffalo warna oranye) sampai
dengan 27 Februari 2019 Jam 15.00 
WIB di DPKM UGM



1. Login melalui simaster.ugm.ac.id

https://simaster.ugm.ac.id/


2. Klik menu ”Pengusul Tema KKN”





Tampilan daftar usulan yang pernah disampaikan



Apabila icon No 1. Update Biodata Pengusul telah berwarna hijau, 
maka dilanjutkan dengan klik No 2. Pemilihan Tema dan Lokasi



Setelah muncul menu Pemilihan Tema dan Lokasi, kemudian DPT 
mengisi lengkap data  sesuai form



Pilih Periode KKN yang akan diikuti



DPT memilih lokasi dan mengisi Judul Usulan

Pada penulisan judul tema, masukkan juga 
data nama desa dan kecamatan secara

lengkap dalam judul

Unit 
berbasis

kecamatan



Menambahkan dosen anggota
Jika DPT = DPL maka nama Dosen Anggota diisi nama DPT
Jika DPT & DPL berbeda maka Dosen Anggota diisi nama DPL



Menambahkan nama Pejabat Penandatangan Persetujuan Proposal



Masukkan total biaya KKN dan klik Simpan



Setelah bagian kedua terisi, selanjutnya klik No 3. Pemilihan Mitra Pengusul



DPT mengisi data mitra pengusul tema, kemudian klik simpan



Setelah tahapan no 3 berwarna hijau, dilanjutkan klik tahapan
No 4. Pemilihan Anggota Tema (anggota mahasiswa) maksimal 8 orang.



Notifikasi



DPT memasukkan NIU mahasiswa. Apabila akan menambahkan
data mahasiswa maka klik tombol ”+”. Sebaliknya, jika akan
menghapus maka klik tanda “kantong sampah”



Setelah tahapan no 4, DPT mengisi tahapan No 5. Luaran Tema



DPT memilih boleh lebih dari 1 pilhan, kemudian klik simpan



Setelah tahapan no 5 berwarna hijau, dilanjutkan dengan
tahapan no 6.



Tahapan No 6. Cetak Halaman Pengesahan dan Upload Proposal Lengkap



Tahapan 6.1. Cetak Halaman pengesahan dari Web, kemudian
dimintakan tanda tangan persetujuan dan selanjutnya digabung
Bersama isi proposal menjadi sebuah proposal lengkap (PDF)





Tahapan 6.2. Unggah proposal lengkap tersebut (PDF ukuran
maksimal 2 MB), 



Cari file proposal yang dimaksud dan klik Open, kemudian klik
simpan



Akan muncul notifikasi apakah sudah yakin akan menyimpan
data unggah proposal? Setelah klik “Ya” maka tidak bisa lagi
melakukan perubahan proposal



Terima Kasih
dan

Semangat Mengabdi


